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CL教室プリンタの賢い使い方
●CL教室プリンタについて
各CL教室・ITラボ101に設置されているプリンタについては
一人当たりの印刷枚数が制限されています

現在一人当たりのポイントはモノクロ・カラーを合計して
月間「100」ポイント以内
年間「800」ポイント以内となっています

モノクロプリンタによって消費されるポイント
1枚につき1ポイント

カラープリンタによって消費されるポイント
1枚につき2ポイント

※カラープリンタにモノクロの文書を印刷した場合でも
カラープリンタのポイントが消費されます

授業や研究などに必要な分を必要なだけ印刷して
無駄遣いをしないように注意してください

●残りポイントが不足した場合

残りポイントが不足してしまった場合
翌月までプリンタが利用できなくなってしまいます
※年間ポイントがなくなった場合は翌年まで

万一授業などでポイントが不足してしまった場合には
教務チームに相談しましょう
くれぐれも無駄遣いのないように気をつけましょう

●カラーページのみカラープリンタで印刷

カラープリンタで印刷する場合
モノクロプリンタより多くポイントが消費されてしまいます

そこでカラーページ・モノクロページが混在してるものを

印刷する場合カラーページのみカラープリンタで印刷するよ
うにしましょう

①カラーページのページ番号をメモします
②印刷画面で「ページ指定」や「スライド」指定を選択し
メモしたページ番号を カンマ区切りで入力します
③カラープリンタを選択し 印刷 を実行します

※Word2007で 1,3,5,9,10,11ページのみ印刷する例

「1,3,5,9,10,11」と入力

●複数のページを1枚に印刷
資料の印刷などで1枚に複数ページを印刷することで
印刷の枚数が少なくなりポイント消費が節約できます

複数のページを1枚に印刷するには
印刷時にプリンタのプロパティから設定できます

例えばモノクロプリンタで15ページある資料を
1ページごとに1枚印刷した場合
15枚印刷され 15ポイント が消費されます

4ページごとに1枚印刷する場合
4枚印刷され 4ポイント が消費されます

※Word2007で 4ページを1枚に印刷する例

①印刷したいプリンタを選択します
②「プロパティ」をクリックします

③印刷の向きをレイアウトに合わせて変更します
④シートごとのページを「4」に変更します
⑤「OK」をクリックし 印刷 を実行します

4ページ 1枚
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